Uso efectivo

Google Drive

en la
docencia

Drive es un sistema de almacenamiento en la nube (espacio virtual), pero
también un espacio para trabajar tanto individual como colaborativamente
en las distintas actividades académicas, ofrece un sinfin de posibilidades
para los profesores y los estudiantes en el proceso de ensefianzay
aprendizaje

Te dejamos algunas recomendaciones de uso:
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« Para abrir los distintos archivos de
Drive, primero abre tu correo
electrénico

» Ubica en el “Wafle” (icono de nueve
puntos), los distintos tipos de
archivos que puedes usar

« Cada que abras un archivo siempre
némbralo (lado superior izquierdo
de tu pantalla)

« Dependiendo del tipo de archivo
y a partir de los usos que le des
para las distintas actividades
acadéemicas o escolares: crea,
dibuja, inserta, configura la

pagina, etc.
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« Formas de compartir: por correo
electrdnico o a través de un enlace,
decide cual te es mas util

« Hay varios permisos: lector,
comentador y editor, decide cual
es el permiso que le otorgaras al
estudiante con quién compartiras
el archivo

« Aprovecha tu espacio en el Drive,
cuando identifigues un archivo que
ya no utilizaras, borralo, para dejar
espacio para otros archivos
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« Para una mejor organizacion de tus
archivos crea carpetas, pueden
ser: por asignatura, grupo, actividad,
tema a trabajar, inclusive por nombre
del estudiante

« Recomendacién de oro: Para que
te identifiqguen mucho mejor, procura
gue tu cuenta de Gmail tenga tu
nombre y tu foto o imagen
representativa
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« “De la vista nace el amor”, la
organizacion de espacios, formas vy
tamanos permitira que tu, los estudiantes
0 a quiénes les compartas el archivo,
trabajen mucho mejor y de forma agil,
dedicale un tiempo a la preparacién del
documento

« Dependiendo de tus necesidades, la
forma de compartir el archivo permitira
la participacidn, limitada o activa de los
estudiantes o profesores con quiénes
trabajes
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« En caso de gue tengas archivos muy
valiosos, resguardalos no solo en el

Drive sino también en un espacio de tu
computadora.

“En los procesos de ensefianza y aprendizaje, el trabajo en equipo y en

redes de colaboracion es nuestro presente y nuestro futuro, aprovechar la
tecnologia disponible para lograrlo, es tarea del docente”
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